                                                                                                                      УТВЕРЖДЕН

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков»
1. Общие положения

1.1. Наименование  административного регламента

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков» (далее - Регламент) разработан в целях повышения результатов и качества доступности исполнения муниципальной услуги, направленной на предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков на территории Нытвенского муниципального района Пермского края (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Предмет регулирования административного регламента

1.2.1. Регламент определяет порядок взаимодействия с заявителями, физическими и юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги, последовательность действий (административных процедур) при предоставлении юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков, а также сроки рассмотрения обращения граждан и юридических лиц органом, предоставляющим муниципальную услугу.

1.3 Круг заявителей

1.3.1. Заявителями, в отношении которых исполняется муниципальная услуга, являются:

- физические лица;

- органы государственной власти Российской Федерации и Пермского края;

- государственные и муниципальные учреждения;

- органы местного самоуправления;

- казенные предприятия;

- юридические лица;

- иностранные граждане и лица без гражданства в соответствии с законодательством Российской Федерации

- иные организации.

От имени физических лиц заявления о предоставлении земельных участков, об оформлении прав на земельные участки, о заключении договора аренды на новый срок, об образовании земельных участков, о прекращении права на земельный участок могут подавать, в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать заявление с письменного согласия своих законных представителей.

От имени юридических лиц заявления могут подавать:

- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени органов государственной власти и органов местного самоуправления заявления могут подавать:

- лица, действующие в соответствии с положениями об этих органах, без доверенности;

- представители в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.4. Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги

1.4.1. Информирование о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги. 1.4.1.1. Индивидуальное информирование:
- специалистами органа предоставляющего муниципальную услугу непосредственно при личном приеме или письменном обращении граждан, включая обращение по сети Интернет и с использованием средств телефонной, факсимильной связи;
1.4.1.2. Публичное информирование:
- посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на сайте администрации Нытвенского муниципального района);
- посредством публикации в средствах массовой информации;

- посредством размещения информации на информационных стендах, расположенных в администрации.

1.4.1.3. Через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru./ и в федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал).

1.4.2. Муниципальную услугу предоставляет Нытвенский районный комитет по управлению имуществом (далее – Комитет) администрации Нытвенского муниципального района (далее – Администрация района).

Муниципальная услуга предоставляется муниципальными служащими отдела по землеустройству Комитета, землеустроителями поселений на основании Соглашений между органом местного самоуправления муниципального района и органа местного самоуправления поселения о передаче осуществлении части полномочий по решению вопросов местного значения.

Место нахождения Комитета: 617000, Пермский край, г.Нытва, ул.К.Либкнехта, 2а.

График работы:

Понедельник – Четверг     08.00 – 17.15

Пятница                              08.00 – 16.00

Обед                                    12.00 – 13.00

Суббота, Воскресенье -     выходной  

Контактные телефоны: 

Приемная председателя Комитета (34272) 3-22-55 (тел/факс)

Начальник отдела по землеустройству (34272) 3-04-96 (тел/факс)

Специалисты  отдела по землеустройству (34272) 3-04-96 (тел/факс)

Официальный сайт Администрации Нытвенского муниципального района: http://nytva.permarea.ru.

Адрес электронной почты Комитета: zemlia41@.mail.ru.
В процессе предоставления муниципальной услуги, Комитет проводит согласование с главами поселений или уполномоченными лицами поселений на выполнение данной процедуру Нытвенского муниципального района:
	Нытвенское городское поселение
	3-15-41 (факс)

3-20-40

3-04-63 
	AdmNgp@yandex.ru
	617000, Нытвенский район, г.Нытва, 

ул. К.Либкнехта, 2а

	Уральское городское поселение
	5-1050 (факс)

5-16-97
	luzina-ural@mail.ru
pradmural@mail.ru
	617005, Нытвенский район, п.Уральский,

ул. Московская, 19а

	Новоильинское городское поселение
	27-5-29 (факс)
27-3-59 
	admnovoil@mail.ru 
	617016, Нытвенский район, п.Новоильинский, ул.Ленина,79

	Чекменевское

сельское поселение
	26-4-83 (факс)
26-4-15
	chekmeny@mail.ru
	617000, Нытвенский район, 

д. Нижняя Гаревая 



	Шерьинское

сельское поселение
	28-3-42 (факс)

28-3-46 
	sheryasp@mail.ru
	617012, Нытвенский район, с. Шерья, 

ул. Некрасова, 2

	Григорьевское

сельское поселение


	29-2-68 (факс)

29-1-64 
	elena.scalamova@mail.ru
grig-sp@mail.ru
	617013, Нытвенский район, 

с. Григорьевское, ул.Советская, 1

	Постаноговское

сельское поселение
	29-6-21 (факс) 

29-6-21 
	oliga.bryzgalova@pochta.ru 
	617452, Нытвенский район, д.Постаноги, ул.Советская,12


1.4.3. Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- путем непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

- путем взаимодействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями по почте, электронной почте.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

Обращения заявителя рассматриваются должностными лицами с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Обращение, поступившее в администрацию района, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

1.4.4. Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации:
- в средствах массовой информации (СМИ);
- посредством размещения информации на информационных стендах, расположенных в администрации районной, в поселениях;
- на официальном сайте администрации.
1.4.5. Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.4.6 На информационных стендах в помещении администрации поселения и администрации района размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- образец заявления и перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- график (режим работы), юридический адрес, почтовый адрес, номера телефонов, адреса электронной почты Комитета;

- режим приема заявителей специалистами;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.4.7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе в ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляется в устной (лично или по телефону) или письменной форме (письменное обращение или по электронной почте, либо на официальном сайте администрации Нытвенского муниципального района).

1.4.7.1. При устном обращении заявителей (лично или по телефону) землеустроитель поселения, на территории которого осуществляется выбор земельного участка, или специалист отдела по землеустройству, осуществляющие прием и консультирование, дают устный ответ.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистами по следующим вопросам:

- нормативно-правовые акты, регламентирующие порядок оказания муниципальной услуги;

- заявители, имеющие право на предоставление услуги;

- перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

- способы подачи документов для получения муниципальной услуги;

- способы получения результата услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результат оказания муниципальной услуги;

- основания для отказа в оказании услуги;

- способы обжалования действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела по землеустройству, ответственным за предоставление данной услуги:

- при личном контакте с заявителями, посредством телефонной связи немедленно;

- путем почтовых отправлений и электронной почты (электронный адрес) в течение 7 рабочих дней с момента регистрации запроса о ходе предоставления услуги.

Если специалист не может дать ответ либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме;

- назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

- дать ответ в течение 5 рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем.

1.4.7.2. Письменная информация обратившимся заявителям предоставляется при наличии письменного обращения. 
В письменном обращении заявитель указывает: 

- наименование органа для личного обращения;

- фамилия, имя, отчество, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем, контактный телефон;

- суть обращения;

- подпись, дата.

Письменный ответ подписывается Председателем Комитета или иным уполномоченным лицом, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ направляется по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи либо опубликования в средствах массовой информации в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в Комитете.

В исключительных случаях, а также в случае необходимости направления запроса в другие государственные органы, органы местного самоуправления или иным должностным лицам срок рассмотрения обращения продляется, но не более чем на 30 дней, заявителю при этом направляется предварительный ответ с описанием действий, совершаемых по его обращению.

1.4.8. Консультации предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

1.4.9. Консультации по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Нытвенский районный комитет по управлению имуществом (далее – Комитет).

Муниципальная услуга предоставляется муниципальными служащими отдела по землеустройству Комитета, землеустроителями поселений на основании Соглашений между органом местного самоуправления муниципального района и органа местного самоуправления поселения о передаче осуществлении части полномочий по решению вопросов местного значения.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Комитет осуществляет взаимодействие с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (далее – Росреестр).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  предоставление земельного участка  земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность;

- отказ в предоставлении земельного участка в силу оснований, установленных   действующим законодательством Российской Федерации.
2.3.2. Предоставление муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- решение администрации Нытвенского муниципального района постоянного (бессрочного) пользования, в случае предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование на основании пункта 2 статьи 39.9 Земельного Кодекса Российской Федерации;

- договор безвозмездного пользования, в случае предоставления земельного участка в безвозмездное пользование на основании пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации;

- договор аренды, в случае предоставления земельного участка в аренду на основании пункта 2 статьи 39.6 Земельного Кодекса Российской Федерации;

- договор купли-продажи, в случае предоставления земельного участка в собственность за плату на основании пункта 2 статьи 39.3 Земельного Кодекса Российской Федерации;

- решение администрации Нытвенского муниципального района о  предоставлении  земельного участка, в случае предоставления земельного участка в собственность бесплатно;

- письмо администрации Нытвенского муниципального района об отказе в предоставлении земельного участка.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Сроки предоставления отдельных административных процедур муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков»:

- прием и регистрация заявления, наложение резолюции для исполнения – 3 дня;

- возврат запроса заявителю – 10 дней;

 - запрос недостающих для предоставления муниципальной услуги документов, в рамках межведомственного информационного взаимодействия – 5 дней;

- рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги  (подготовка извещения о предоставлении земельного участка) или об отказе в предоставлении муниципальной услуги (подготовка письма) – 20 дней;

- подготовка проекта договора, подписание договора и письма о направлении проекта договора заявителю с предложением о его заключении либо согласование, подписание и регистрация письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 10 дней;

- направление экземпляров договоров, писем – 1 день.

2.4.2. Срок принятия решений о предоставлении земельного участка по основаниям пункта 1 статьи 39.3, пункта 1 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации не должен превышать 6 месяцев со дня принятия решения о проведении аукциона. 

2.4.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков» - 180 дней.
2.4.4. Срок исправления технических ошибок, допущенных при издании постановлений администрации Нытвенского муниципального района, не должен превышать 2 недель с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в постановлении.

2.4.5. В срок предоставления муниципальной услуги не засчитывается срок, на который было приостановлено предоставление муниципальной услуги. После устранения причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, течение общего срока предоставления муниципальной услуги возобновляется.

2.4.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 мин.

2.4.7. В случае представления Заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Комитет.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков» осуществляется в соответствии:

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001г. №136-ФЗ;

- Федеральным законом от 25.10.2001 г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Приказом Министерства экономического развития РФ от 12 января 2015 г. №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителей на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

- Положением о Нытвенском районном комитете по управлению имуществом  (утверждено распоряжением Главы Администрации Нытвенского муниципального района от 31.10.2008 г. №2196-р (ред. от 31.10.2011) «Об утверждении Положения о муниципальном учреждении «Нытвенский районный комитет по управлению имуществом»; 

-Постановлением администрации Нытвенского муниципального района 
от 28.10.2011 № 99  «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг». 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными правыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) по своему выбору обращается в Комитет по адресу указанному в п. 1.4.2, либо по электронной почте, в форме электронного документооборота, или непосредственно через МФЦ с одним из следующих заявлений:
2.6.1.1. В заявлении об утверждении схемы расположения земельного участка, по форме согласно приложения 7, указывает:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, контактный телефон, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка;

4) площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

6) территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, или в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка

7) категория земель, к которой относится образуемый земельный участок

К запросу прилагаются следующие документы:

1) схема расположения земельного участка;

2) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

2.6.1.2. В заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по форме согласно приложению 2, указывает:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса оснований;

7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

8) цель использования земельного участка;

9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

10) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагаются:

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

3) проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

6) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

2.6.1.3. В заявлении о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, по форме согласно приложению 3, указывает:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса оснований;

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

7) цель использования земельного участка;

8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

2.6.1.4. В заявлении о проведении аукциона по продаже (или на право заключения договора аренды) земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, по форме согласно приложению 4, указывает:

1) кадастровый номер земельного участка;
2) цель использования земельного участка.

2.6.2. Требования к документам, представляемым заявителями.
2.6.2.1. Заявления, представляемые в соответствии с настоящим Регламентом, могут быть заполнены от руки или машинописным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств.

2.6.2.2. При подаче заявления заявителем одновременно с копиями документов, для проверки на предмет их соответствия  подлинникам должны предоставляться оригиналы документов. 
       Копии многостраничных документов должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены подписью заявителя или представителя заявителя (печатью организации в случае обращения с запросом  юридического лица).

2.6.2.3. Заявления направляются в уполномоченный орган заявителем по его выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" с приложением копий документов.
2.6.2.4. Заявитель вправе представить документы, которые должны быть получены уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия.
Запрещается требовать от заявителя, предоставление документов, а также осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является предоставление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приостановлении муниципальной услуги
2.8.1. Основанием для отказа в предоставлении земельного участка являются:

- заявление подано с нарушением требований Регламента;
- заявление подано неуполномоченным лицом;

- полномочия по распоряжению испрашиваемым земельным участком отсутствуют у администрации;

- испрашиваемый земельный участок полностью либо частично обременен правами третьих лиц;

- испрашиваемый земельный участок либо его часть не учитывают границы земельного участка, в отношении которого принято решение о развитии застроенной территории;

- испрашиваемый земельный участок либо его часть не учитывают границы земельного участка, в отношении которого принято решение о формировании земельного участка на торги;

- испрашиваемый земельный участок либо его часть не учитывают границ смежного земельного участка;

- в отношении испрашиваемого земельного участка либо его части имеются установленные в соответствии с законодательством ограничения, не позволяющие использовать его для заявленных целей;

- размеры и местоположение испрашиваемого земельного участка не соответствует требованиям технических регламентов, нормативно-правовым актам органов местного самоуправления;

- испрашиваемый земельный участок находится в нескольких территориальных зонах;

- испрашиваемый земельный участок отсутствует в дислокациях (схемах), утвержденных нормативно-правовыми актами Нытвенского муниципального района;

- в отношении территории, на которой находится испрашиваемый земельный участок, принято решение о подготовке документации по планировке территории (за исключением тех случаев, когда утвержденная в установленном Положении документация по планировке территории предусматривает формирование такого земельного участка и возможность его использования для испрашиваемой цели)
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
- указанный в запросе земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении принято решение о согласовании схемы расположения земельного участка.
2.8.2. Основанием для отказа в предоставлении земельного участка, кроме указанных в пункте 2.8.1 настоящего административного регламента, является наличие в представленных документах недостоверной и (или) искаженной информации.

2.8.3. Документы для предоставления муниципальной услуги не могут быть приняты от лиц, не представивших документ, удостоверяющий личность.
2.8.4. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до предоставления заявителем дополнительных сведений, без которых разрешение не может быть подготовлено.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания, в случае, предусмотрено Федеральными законами, нормативно-правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами.
2.9.1. Муниципальная услуга «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков» осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
на предоставление муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 мин.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя по предоставлению 
муниципальной услуги с момента подачи заявления.

2.11.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется ответственными специалистами при его подаче в Комитет. Заявления, поступающие по почте (письма), регистрируются в день получения. Председатель Комитета накладывает резолюцию и передает для рассмотрения и исполнения начальнику отдела по землеустройству. Общий срок исполнения данной административной процедуры не может составлять более трех рабочих дней.

2.11.2. Запрос и документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданный в МФЦ, подлежит регистрации в день поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.12.1. Для заявителей должны быть обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановки общественного транспорта до помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга (не более 15 минут пешком).

2.12.2 Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.

На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

- наименование органа;

- место нахождения и юридический адрес;

- номера телефонов для справок.
2.12.3. На территории, прилегающей к месторасположению (наименование органа), оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.

2.12.4. Под сектор ожидания очереди отводится просторное помещение, площадь которого должна определяется в зависимости от количества граждан, обращающихся в Комитет. В секторе ожидания должно быть естественное и искусственное освещение. Сектор ожидания оборудуется местами  стульями (креслами), столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.12.5. Сектор информирования граждан располагается в непосредственной близости от сектора ожидания очереди и предназначен для ознакомления с информационными материалами. Сектор информирования должен быть оборудован информационными стендами. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственной услуги, в частности:

- административный регламент предоставления муниципальной услуги;

- рисунки, блок-схемы и иные графические изображения, описывающие и разъясняющие правила и особенности получения услуг;

- почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты и адрес официального сайта органа;

- список почтовых адресов, телефонов, адресов электронной почты и  адресов официальных сайтов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- банковские реквизиты для оплаты государственной пошлины и адреса нахождения ближайших банковских учреждений, в которых можно произвести оплату государственной пошлины;

- контактные телефоны сотрудников Комитета, осуществляющих консультационную деятельность; 

- список необходимых документов;

- образцы заполнения форм бланков, необходимых для получения муниципальной услуги;

- другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги. 

2.12.6. Получатели муниципальных услуг должны иметь возможность получить по телефону необходимую информацию быстро и комфортно, в частности: 

- соединение с сотрудником производится не позже пятого телефонного зуммера;

- сотрудник представляется, называя свою фамилию, имя, отчество и должность;   

- сотрудники в случае, если не могут ответить на вопрос гражданина, перезванивают заинтересованному лицу в течение двух дней; 

- производится не более одной переадресации звонка к сотруднику, который может ответить на вопрос заявителя.

2.12.7. Для сотрудника и гражданина, находящегося на приеме, должны быть предусмотрены места для сидения и раскладки документов. Передача документов должна осуществляться без необходимости покидать место, как сотрудником, так и заявителем.

Рабочее место сотрудника должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости. Рабочее место сотрудника должно быть оборудовано компьютером с возможностью доступа к информационной системе органа власти, принтером. Рабочее место сотрудника, обеспечивающего работу, должно быть оборудовано с учетом его информационной оснащенности и звуковой изолированности.

2.12.8. Помещения должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы». Помещение должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами порошкового пожаротушения.
        2.12.9. Условия доступности для инвалидов:

-условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она представляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

-возможность  самостоятельного передвижения по территории, на которой  расположены объекты (здания, сооружения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства зрения и самостоятельного передвижения;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-допуск сурдопереводчика и тифлопереводчика;

-допуск собаки– проводника на объекты (здания, помещения) , в которых предоставляются услуги;

-оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получение ими услуг наравне с другими лицами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.13.1. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:


- расположенность помещений, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, нахождение их в пределах пешеходной доступности для заявителей;


- наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей (их представителей), выдача документов заявителю, в целях сроков предоставления муниципальной услуги;


- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через официальный сайт органа исполнительной власти и местного самоуправления, а также учреждения, предоставляющего услугу или порталов государственных и муниципальных услуг);


- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью информационных ресурсов органа исполнительной власти и местного самоуправления, а также учреждения, предоставляющего услугу или портала государственных и муниципальных услуг;


- количество обоснованных жалоб на действие (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;


- количество обоснованных жалоб граждан на качество и доступность муниципальной услуги, поступивших в орган исполнительной власти и местного самоуправления, а также учреждения, предоставляющего услугу;


- количество обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение государственных гражданских служащих к заявителям (их представителям);


- отношение количества поступивших заявлений об исправлении технических ошибок к общему количеству заявлений о предоставлении государственной услуги за отчетный период;


- среднее время ожидания в очереди при приеме документов от заявителей (их представителей) и выдаче результата муниципальной услуги, при получении консультации и других этапах предоставления услуги;


- своевременность, объективность и полнота ответа на все поставленные в обращении гражданина вопросы и принятие действенных мер по защите нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина; 


- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 


- правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;


- правомерность отказа в предоставлении услуги;


- удовлетворенность граждан качеством и доступностью государственной услуги определяется путем присвоения рейтинга в рамках общественного  мониторинга

- доля удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги заявителей, в численности получивших муниципальную услугу, определяемая путем их опроса.

2.13.2. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не более 2 раз. 

2.13.3. Возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону, электронной почте, на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.14.1. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме. Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг (функций) Нытвенского муниципального района и размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

При предоставлении муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков» заявитель может направить заявление и отсканированный пакет документов по электронной почте, указанной выше. Регистрация заявления и комплекта документов после предоставления оригинала в Комитет, производится в течение 1 рабочего дня после направления заявления по электронной почте. Пакет документов следует представлять в виде отсканированных копий в формате pdf.

Заявителю в целях получения услуги в электронной форме, обеспечивается возможность:

- представления документов в электронном виде;

- осуществления копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения услуги в электронном виде;

- получение заявителем сведений о ходе предоставления  услуги;
- получения электронного сообщения, в случае обращения за предоставлением услуги в форме электронного документа, подтверждающего прием заявления к рассмотрению.

2.14.2. Заявитель вправе обратиться за оказанием муниципальной услуги в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления, наложение резолюции для исполнения;

- возврат запроса заявителю;

 - запрос недостающих для предоставления муниципальной услуги документов, в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

- рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги  (подготовка извещения о предоставлении земельного участка) или об отказе в предоставлении муниципальной услуги (подготовка письма);

- подготовка проекта договора, подписание договора и письма о направлении проекта договора заявителю с предложением о его заключении либо согласование, подписание и регистрация письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- направление экземпляров договоров, писем;

- исправление технических ошибок.
3.1.1. Прием и регистрация заявления, наложение резолюции для исполнения.
3.1.1.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление заявления от заявителя в Комитет. 

3.1.1.2. Ответственным за исполнением административного действия является специалист Комитета в соответствии с должностными обязанностями.

3.1.1.3. Заявление может поступить одним из следующих способов: почтовым отправлением, по электронной почте, при личном обращении.

При личном обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги специалист Комитета, осуществляющий личный прием:

- устанавливает личность заявителя;

- изучает содержание заявления;

- определяет степень полноты информации, содержащейся в заявлении и необходимой для его исполнения;

- устанавливает полномочия заявителя на получение запрашиваемой информации.

Прием и первичная обработка заявлений, поступивших почтовым отправлением или по электронной почте, осуществляется в день их поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время и состоит из проверки правильности доставки и целостности конвертов и документов.

При вскрытии конвертов проверяется полнота и целостность вложенных документов. Конверты от поступающих писем уничтожаются, за исключением случаев, когда только по конверту можно определить адрес отправителя, время отправки и получения документа.

Все поступившие в Комитет запросы фиксируются в журнале регистрации заявлений юридических и физических лиц (далее - Реестр) в день приема заявления.

В Реестре указывается регистрационный номер, дата поступления заявления, место расположения земельного участка, наименование заявителя, телефон. Регистрационный номер переносится на бланк заявления. 

Дата поступления запроса является началом отсчета срока исполнения поступившего документа.

Регистрация заявления осуществляется ответственным специалистом Комитета. Специалист Комитета проверяет комплектность поступившей документации, ее соответствие требованиям административного регламента и передает Председателю Комитета. Председатель Комитета накладывает резолюцию и передает для рассмотрения и исполнения начальнику отдела по землеустройству. 

Срок выполнения административных действий, перечисленных в пункте настоящего регламента - 3 календарных дня.

Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.8.1 настоящего административного регламента.

 Способ фиксации результата – внесение записи входящих документов в журнал регистрации записи о регистрации запроса и резолюции о назначении ответственного за исполнение запроса специалиста.
Результатом административной процедуры является регистрация запроса и  наложение Председателем Комитета резолюции с указанием специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.1.2. Возврат заявления заявителю.

Основанием для начала административной процедуры является установление несоответствия запроса требованиям, предусмотренным п.2.6 настоящего административного регламента, запрос подан в иной уполномоченный орган или к запросу не приложены документы, предусмотренные п.2.8.1 настоящего административного регламента.

Возврат заявления заявителю осуществляется в случае выявления некомплектности представленных документов. Специалист Комитета ответственный за предоставление муниципальной услуги  в день выявления некомплектности уведомляет об этом председателя Комитета, а также контактное лицо заявителя. Уведомление конкретного лица заявителя производится способами, обеспечивающими оперативность получения заявителем указанной информации (телефонограмма, факс, электронная почта). Ответственный исполнитель обязан удостовериться в получении контактным лицом заявителя информации о некомплектности представленных материалов в день ее отправки. 

Заявитель вправе дополнить представленные документы до комплектности, установленной в пункте 2.6 настоящего административного регламента в течение трех рабочих дней со дня получения заявителем информации о неполной комплектности материалов. В случае если в указанный срок не предоставлены необходимые документы, исполнителем не позже одного рабочего дня со дня подачи документов, председателю Комитета предоставляется проект ответа заявителю о возврате некомплектных документов. Ответ о возврате некомплектных документов направляется заявителю на бланке письма Комитета за подписью председателя Комитета в срок, не превышающий пяти рабочих дней с даты истечения срока предоставления комплекта документов.

Срок выполнения административных действий, перечисленных в пункте настоящего регламента - 10 календарных дней.

Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.8.1 настоящего административного регламента.

Способ фиксации результата – регистрации исходящего письма или резолюция о назначении ответственного за исполнение запроса специалиста.
Результатом административной процедуры является регистрация запроса и направление письма о возврате запроса заявителю. 
3.1.3. Запрос недостающих для предоставления муниципальной услуги документов, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

3.1.3.1. Основанием для начала административной процедуры является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные инстанции и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

3.1.3.2. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении услуги и могут быть запрошены:

- выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующем о приобретении земельного участка;

- заключение о возможности предоставления земельного участка для заявленных целей;

- межевой план и кадастровый паспорт;

- отчет об оценке земельного участка.

3.1.3.3. Ответственным за подготовку межведомственного запроса и направления межведомственного запроса является специалист комитета в соответствии с должностными обязанностями. 

Ответственное лицо направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ соответствующий межведомственный запрос направляется в орган по месту нахождения заявителя. Ответы, поступившие на межведомственные запросы, регистрируются в журнале учета и СЭД.

Срок выполнения административных действий, перечисленных в пункте настоящего регламента - 3 календарный день.

Критерием принятия решения является необходимость получения недостающих сведений для предоставления муниципальной услуги у государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы.

Способ фиксации результата – подписание запроса электронно-цифровой подписью или внесение в журнал регистрации исходящей корреспонденции записи исходящего запроса.
Результатом административной процедуры является направление межведомственного запроса в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся  необходимые документы

3.1.4. Рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги  (подготовка извещения о предоставлении земельного участка).
Основанием для начала административной процедуры является поступление на исполнение  запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при поступлении на исполнение запроса о предоставлении муниципальной услуги  рассматривает документы на предмет соответствия требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента, отсутствия (наличия) оснований, отказа в предоставлении муниципальной услуги, анализирует информацию о запрашиваемом земельном участке;

Максимальный срок действия для принятия решения о предоставлении административной процедуры с даты поступления, заявления:

- утверждение схемы расположения земельного участка – 30 дней;

- предварительное согласование предоставления земельного участка – 60 дней;
- предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов – 30 дней;
- проведение аукциона по продаже (или на право заключения договора аренды) земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности – 60 дней.

Критерии принятия решений - наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.8.1. настоящего Регламента.

Результатом административной процедуры – является принятие решения о подготовке документов, указанные в пункте 2.3. настоящего Регламента.
Способ фиксации результата – регистрация решения о предоставлении земельного участка, регистрация договора в журнале выдачи договоров.
3.1.5. Подготовка проекта договора, подписание договора и письма о направлении проекта договора заявителю с предложением о его заключении либо согласование, подписание и регистрация письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5.1. Основанием для подготовки проекта договора является принятое решение о предоставлении земельного участка.
3.1.5.2. Специалист, ответственный за подготовку проекта договора, в течение 5 рабочих дней со дня поступления документов готовит проект договора, при необходимости рассчитывает цену выкупа или арендную плату. Проект договора согласовывается начальником отдела по землеустройству, специалистом юридического отдела администрации района, председателем Комитета. 

При наличии замечаний эти замечания в течение 2 дней со дня поступления документов в управление оформляются письменно и направляются специалисту, ответственному за подготовку проекта договора, который вносит соответствующие изменения в текст проекта договора. При отсутствии замечаний проект договора согласовывается путем визирования листа согласования, приложенного к одному экземпляру договора.

Срок согласования проекта договора не должен превышать 7 рабочих дней.

Результатом предоставления административного действия является:

- заключение безвозмездного пользования, аренды, купли-продажи земельного участка.

- решение об отказе в предоставлении земельного участка. 

3.1.5.3. Договор безвозмездного пользования, аренды, купли-продажи земельного участка выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.

3.1.5.4. В случае, если заявитель получил договор лично под роспись, необходимость подготовки письма о направлении проекта договора заявителю отсутствует.

Критерии принятия решений – наличие оснований для предоставления земельного участка, соответствие представленного проекта договора  требованиям  действующего законодательства и настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры – является подписанный документ, указанный в пункте 2.3. настоящего Регламента.

Способ фиксации результата – подписание договора указанного в пункте 2.3, либо направление письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.6. Направление экземпляров проекта договора, писем.
3.1.6.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры для ответственного исполнителя Комитета является подписанный и заверенный печатью документ, указанный в пункте 2.3. настоящего Регламента, подписанное и зарегистрированное письмо.

3.1.6.2. Ответственный специалист Комитета запечатывает подготовленные документы для отправки почтовой связью в конверт, заполняет данные на конверте и относит пакет документов на почту.

3.1.6.3. В случае направления подготовленных документов по электронной почте ответственный специалист Комитета осуществляет сканирование всех листов документов, архивирование в один файл (в случае необходимости) и направление на электронный адрес заявителя.
Критерии принятия решений – направление с сопроводительным письмом (выдача) проекта договора, подписанного Председателем Комитета.

Результатом административной процедуры – доставка экземпляров договоров, писем заявителю.

Способ фиксации результата – регистрация в реестре писем.

3.2. В случае подачи запроса в электронной форме через Единый портал, заявление с прикрепленными к нему сканированными копиями документов поступают ответственному за исполнение административной процедуры.

После поступления запроса ответственному за исполнение административной процедуры в личном кабинете на Едином портале отображается статус заявки «Принято от заявителя».

3.2.1. Ответственный за исполнение административной процедуры проверяет запрос и представленные документы на соответствие требованиям раздела 2.8. административного регламента.

Если представленные документы не соответствуют установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры готовит уведомление об отказе в приеме документов. В личном кабинете на Едином портале в данном случае отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приеме документов отказано», а также указывается причина отказа в приеме документов.

В случае соответствия документов установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует запрос с пакетом документов.

В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваш запрос принят в работу. Вам необходимо подойти «дата» к «время» в ведомство с оригиналами документов.» 

3.2.2. В случае предоставления услуги с использованием Единого портала 
в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Исполнено», в поле «Комментарий» отображаться текст следующего содержания «Принято решение о предоставлении услуги». Вам необходимо подойти за решением в ведомство «дата» к «время».

В случае отказа в предоставлении услуги в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания «Принято решение об отказе в оказании услуги, на основании «причина отказа».

3.3. Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.

3.4. Исправление технических ошибок.
3.4.1. Основание для начала административной процедуры является обращение заявителя.

3.4.2. Устранение технических ошибок, допущенных при подготовке и издании постановления, осуществляется в том же порядке, что и подготовка и издание постановления.

3.4.3. Устранение технических ошибок, допущенных при подготовке и подписании договора, осуществляется в том же порядке, что и подготовка и подписание договора.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на Председателя Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.

4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется Председателя органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются главой администрации Нытвенского муниципального района.

4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:
- поступление информации о нарушении положений административного регламента;
- поручение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.

  4.2.4. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность  муниципальных служащих структурного подразделения администрации района и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляющее деятельность по предоставлению муниципальной услуги, несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций

4.4.1. Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

4.4.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Комитета закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и административного регламента.

4.4.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)
5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 
и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы

   5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в следующих случаях:

5.2.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.3. требование представления Заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.4. отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.6. требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба должна содержать:

5.2.2.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.2.2.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

5.2.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

5.2.3.1. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

5.2.3.2. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

5.2.3.3. копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, и уполномоченный на рассмотрение жалобы, должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме по почте, либо при личном приеме заявителя, через многофункциональный центр, или в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа администрации Нытвенского муниципального района, на адрес электронной почты Комитета.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:
5.4.1.1. непосредственно в  приемную администрации Нытвенского муниципального района или Комитета;
5.4.1.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) администрации Нытвенского муниципального района или Комитета;
5.4.1.3. в ходе личного приема у руководителя, предоставляющего муниципальную услугу;

5.4.1.4. через МФЦ;

   5.4.1.5. в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа администрации Нытвенского муниципального района, на адрес электронной почты Комитета.

5.4.2. Время приема жалоб органа, предоставляющего муниципальную услугу, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.

5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:

5.4.3.1. официального сайта;

5.4.3.2. Единого портала.
5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные 
в пункте 5.2.3. административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.

5.4.5. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

5.4.6.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5.4.6.2. направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу.
5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5.4. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении в форме акта органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского края.

5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.6.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.6.4.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

5.6.4.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5.6.4.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.6.5. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.7.3.1. наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

5.7.3.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

5.7.3.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

5.7.3.4. основания для принятия решения по жалобе;

5.7.3.5. принятое по жалобе решение;

5.7.3.6. в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

5.7.3.7. сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии с кодексом административного судопроизводства Российской Федерации.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация и документы представляются ему для ознакомления органом, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке 

подачи и рассмотрения жалобы

5.10.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале.

Приложение 1

к Регламенту

Перечень процедур, 

необходимых для выполнения муниципальной услуги в сфере земельных отношений

	 N 
п/п
	       Наименование процедуры       
	      Основания     
   предоставления   
	    Форма     
  заявления   

	1
	Предварительное согласование предоставления земельного участка


	Статья 39.15 Земельного
кодекса Российской  
Федерации
	Форма 1
(приложение 2 
к Регламенту)

	2
	Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
	Статья 39.9 Земельного
кодекса Российской  
Федерации
	Форма 2
(приложение 3 
к Регламенту) 

	3
	Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование
	Статья 39.10 Земельного
кодекса Российской  
Федерации                     
	

	4
	Предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов
	Пункт 2 статьи 39.6, статья 39.18 Земельного
кодекса Российской  
Федерации           
	

	5
	Предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов
	Пункт 2 статьи 39.3, статьями 39.5, 39.19 Земельного
кодекса Российской  
Федерации           
	

	6
	Предоставление земельного участка на торгах
	Пункт 1 статьи 39.3, пункт 1 статьи 39.6 Земельного
кодекса Российской  
Федерации           
	Форма 3
(приложение 4 
к Регламенту)

	7
	Прекращение аренды земельных участков                         
	Статья 46 Земельного
кодекса Российской  
Федерации           
	Форма 4
(приложение 5 
к Регламенту)

	8
	Прекращение права постоянного    
(бессрочного) пользования,       
пожизненного наследуемого        
владения земельным участком      
	Статья 45 Земельного
кодекса Российской  
Федерации           
	Форма 5
(приложение 6 
к Регламенту)

	9
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

                      
	Статья 11.10 Земельного
кодекса Российской  
Федерации           
	Форма 6
(приложение 7
к Регламенту)


Приложение № 2

к Регламенту

Форма 1

	
	Главе администрации Нытвенского муниципального района ____________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка

От _____________________________________________________________________________

(для юридических лиц – полное наименование, организационно- правовая форма,

________________________________________________________________________________

для физических лиц – фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________________ (далее – Заявитель).

Адрес заявителя: _________________________________________________________________

(местонахождение юридического лица, место регистрации физического лица)
________________________________________________________________________________
Телефон (факс) заявителя: _________________________________________________________
ИНН___________________________________________________________________________
На основании предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации (ненужное зачеркнуть) 

прошу предварительно согласовать предоставление в__________________________________ 
________________________________________________________________________________

             (собственность, постоянное (бессрочное) пользование,аренду, безвозмездное пользование)

земельного участка (далее - Участок), расположенного по адресу:________________________
________________________________________________________________________________

(указать местоположение земельного участка)

с кадастровым номером _____________________________,общей площадью _________ кв.м., 

разрешенное использование: _______________________________________________________

на срок ________________________________________________________________________

(аренды, безвозмездного срочного пользования)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд *  ________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории ** __________________________________________

* Заполняется, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд.

** Заполняется, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом.

Перечень прилагаемых документов:

	
[image: image1]
	копия документа, удостоверяющего личность заявителя и личность представителя заявителя

	
	копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, если с запросом обращается представитель заявителя 

	
	копия документа, подтверждающего право заявителя на приобретение земельного участка на особых условиях, установленных земельным законодательством РФ

	
	схема расположения земельного участка

	
	кадастровый паспорт земельного участка.



	
	уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на здания, строения, сооружения, находящиеся на приобретаемом земельном участке

	
	уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок

	
	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо


Выражаю свое согласие на осуществление (сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования и уничтожения), в том числе автоматизированной, моих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных». 

Подпись заявителя: ________________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы и подпись)
«____» ____________ 20___ г.

Приложение № 3
к Регламенту

Форма 2
	
	Главе администрации Нытвенского муниципального района ___________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

о приобретении прав на земельный участок, который находится

в собственности Нытвенского муниципального района и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена

От _____________________________________________________________________________

(для юридических лиц – полное наименование, организационно- правовая форма,

________________________________________________________________________________

для физических лиц – фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________________ (далее – Заявитель).

Адрес заявителя: _________________________________________________________________

                               (местонахождение юридического лица, место регистрации физического лица)
_______________________________________________________________________________.

Телефон (факс) заявителя : ________________________________________________________.

ИНН___________________________________________________________________________

На основании предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации (ненужное зачеркнуть) 

прошу предоставить в ____________________________________________________________

                                   (собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное пользование)

________________________________________________________________________________

земельный участок (далее - Участок), расположенный по адресу:  ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(город, поселок и т.д. и иные адресные ориентиры)

кадастровый номер ____________________________, общей площадью _____________ кв.м., 
разрешенное использование: _______________________________________________________

на срок ________________________________________________________________________.

                   (аренды, безвозмездного срочного пользования)

На земельном участке расположен(ы) объект(ы) недвижимости, принадлежащие заявителю на праве ________________________________________________________________________

                  (собственности, пользования, хозяйственного ведения, оперативного управления)

Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке (заполняется при наличии объектов):

Перечень объектов недвижимости:

	№ п/п
	Наименование объекта
	Правообладатель(и)
	Реквизиты правоустанавливающих документов
	Распределение долей в праве 

на объект недвижимости *

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


* Заполняется при наличии нескольких правообладателей объекта(ов) недвижимости.

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд *  ___________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории ** _________________________________________________

Перечень прилагаемых документов:

	
[image: image2]
	копия документа, удостоверяющего личность заявителя и личность представителя заявителя

	
	копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, если с запросом обращается представитель заявителя 

	
	копия документа, подтверждающего право заявителя на приобретение земельного участка на особых условиях, установленных земельным законодательством РФ

	
	схема расположения земельного участка

	
	кадастровый паспорт земельного участка.



	
	уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на здания, строения, сооружения, находящиеся на приобретаемом земельном участке

	
	уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок

	
	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо


Выражаю свое согласие на осуществление (сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования и уничтожения), в том числе автоматизированной, моих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных». 

Подпись заявителя: ___________________________________________________________________

(фамилия, инициалы и подпись)
«____» ____________ 20___ г.

* Заполняется, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд.

** Заполняется, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом.

Приложение № 4
к Регламенту

Форма 3
	
	Главе администрации Нытвенского муниципального района ___________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

о проведении аукциона по продаже (или на право

заключения договора аренды) земельного участка,

находящегося в государственной (или: муниципальной)

собственности

________________________________________________________________________________

(ФИО и паспортные данные физического лица или полное наименование юридического лица, подающего заявку)

________________________________________________________________________________

Адрес заявителя: _________________________________________________________________

(местонахождение юридического лица, место регистрации физического лица)
_______________________________________________________________________________.

Телефон (факс) заявителя : ________________________________________________________.

ИНН___________________________________________________________________________
На основании статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации прошу провести аукцион по продаже (или: на право заключения договора аренды) земельного участка, находящегося в государственной (или муниципальной) собственности, 
площадью_______кв.м.,
расположенного по адресу: ________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(указать местоположение земельного участка)

категория земель: ________________________________________________________________, 
вид разрешенного использования: __________________________________________________, 
кадастровый № ______________________________.

Цель использования земельного участка: _________________________________ _______________________________________________________________________________.

Выражаю свое согласие на осуществление (сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования и уничтожения), в том числе автоматизированной, моих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных». 

Подпись заявителя: ________________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы и подпись)
«____» ____________ 20___ г.
Приложение № 5
к Регламенту

Форма 4
	
	Главе администрации Нытвенского муниципального района ___________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

о прекращении аренды земельного участка

    Прошу Вас расторгнуть договор аренды от "___" ____________________ г. № _________

на земельный участок с кадастровым номером ________________________________________

общей площадью ___________ кв. м,

расположенный по адресу: ________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(указать местоположение земельного участка)

Адрес Заявителя:_________________________________________________________________

Телефон:________________________________________________________________________

ИНН___________________________________________________________________________

Выражаю свое согласие на осуществление (сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования и уничтожения), в том числе автоматизированной, моих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных». 

Подпись заявителя: ________________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы и подпись)
«____» ____________ 20___ г.

Приложение № 6
к Регламенту

Форма 5
	
	Главе администрации Нытвенского муниципального района __________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения земельным участком

Прошу Вас прекратить право ________________________________________________

(указать право пользования земельным участком)

на земельный участок с кадастровым номером ________________________________________

площадью __________ кв. м, с разрешенным использованием ___________________________

________________________________________________________________________________

(указать разрешенное использование)

по адресу: ______________________________________________________________________,

(указать местоположение земельного участка)

принадлежащий мне на основании __________________________________________________

________________________________________________________________________________
Адрес Заявителя:_________________________________________________________________

Телефон:________________________________________________________________________

ИНН___________________________________________________________________________

Выражаю свое согласие на осуществление (сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования и уничтожения), в том числе автоматизированной, моих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных». 

Подпись заявителя: ________________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы и подпись)
«____» ____________ 20___ г.

Приложение № 7
к Регламенту

Форма 6
	
	Главе администрации Нытвенского муниципального района ___________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Об утверждении схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане территории
Прошу Вас согласовать и утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории общей площадью ________ кв. м.
по адресу: _______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

 (указать местоположение испрашиваемого земельного участка)

с кадастровым номером __________________________________________________________.
(указать кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, в случае его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в государственный кадастр недвижимости)
Указанный земельный участок относится к категории земель: ________________________________________________________________________________

и расположен в границах территориальной зоны: ________________________________________________________________________________
(указать территориальную зону, в границах которой образуется земельный участок)
с разрешенным использованием____________________________________________________
(заполняется в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент)
Адрес Заявителя:_________________________________________________________________

Телефон:________________________________________________________________________

ИНН___________________________________________________________________________

Выражаю свое согласие на осуществление (сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования и уничтожения), в том числе автоматизированной, моих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных». 

Подпись заявителя: ________________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы и подпись)
«____» ____________ 20___ г.

Приложение 8

к Регламенту

Бланк заявителя (юридического лица 

или индивидуального предпринимателя) с указанием: 

полного наименования, 

адреса места нахождения, 

почтового адреса, контактного телефона 

ИНН, КПП, ОГРН/ОГРНИП заявителя

Дата    №

	
	Главе администрации Нытвенского муниципального района

__________________________________


                                                                    от _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

                                                                                                 (ФИО заявителя, физического лица) 

                                                                     _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

                                                                                             (адрес места жительства - по прописке )

                                                                     _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

                                                                                                                         (телефон)       

                                                                     _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

                                                                     _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

                                                                                               (паспортные данные: серия, номер,                                                                                                                 

                                                                    _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

                                                                                                           кем и когда выдан )

                                                                    _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

 




(адрес (адреса) электронной почты (при наличии)
и почтовый адрес, по которым

должен быть направлен ответ заявителю)

ОБРАЩЕНИЕ (ЖАЛОБА)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо государственного или муниципального служащего)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо государственного или муниципального служащего)

Приложение: (при наличии)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Выражаю свое согласие на осуществление (сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования и уничтожения), в том числе автоматизированной, моих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных». 

Подпись заявителя: ________________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы и подпись)
«____» ____________ 20___ г.
