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Администрация

Чайковского сельского поселения

Нытвенского муниципального района Пермского края

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
(в редакции Постановления от 28.08.2013 г.№66)
(в редакции Постановления от 09.12.2013 г. № 109)
(в редакции Постановления от 08.07.2015 г. № 53)
(в редакции Постановления от 28.01.2016г. №4)
(в редакции Постановления от 01.07.2016г. № 34)
18.12.2012 г.








                № 47
ст.Чайковская

Об утверждении административного 

Регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет многодетных семей в целях  
бесплатного предоставления земельных

участков»
В связи с Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановления администрации Чайковского сельского поселения от 08.06. 2012г. № 15 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) в Чайковском сельском поселении»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет многодетных семей в целях бесплатного предоставления земельных участков» согласно приложению.

2. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 

Глава сельского поселения – председатель

Совета депутатов Чайковского поселения                                 В.К. Суворов 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Чайковского сельского поселения
от 18.12.2012 № 47
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет многодетных семей в целях бесплатного предоставления земельных участков»

1. Общие положения.
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет многодетных семей в целях бесплатного предоставления земельных участков» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Постановка на учет многодетных семей в целях бесплатного предоставления земельных участков».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Чайковского сельского поселения (далее – Администрация). Выполнение административных процедур осуществляется специалистом аппарата администрации (далее – специалист).

Место нахождения Администрации: 617010, Пермский край, Нытвенский район, ст.Чайковская, ул.Коробейникова, 4.

Адрес официального сайта Администрации Чайковского сельского поселения: http://hytva.permarea.ru/chaikovskoe-sp.

Адрес электронной почты Администрации: chaykadm@mail.ru.
График приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Понедельник-пятница: с 08.00 до 16.00, перерыв на обед: с 12.00 до 13.00

Справочные телефоны Администрации: 
8(34272) 24614; 8 (34272) 24186.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- постановка многодетной семьи на учет в целях предоставления земельного участка; 

- мотивированный отказ в постановке многодетной семьи на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении услуги с пакетом документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Регламента.

2.5. Получатели муниципальной услуги:

2.5.1. Получателями муниципальной услуги (далее – заявители) являются многодетные семьи, которые одновременно отвечают следующим условиям на дату подачи заявления:

1) члены многодетных семей являются гражданами Российской Федерации, 

2) родители либо одинокая мать (отец) с которым (и) совместно проживают трое и более детей, зарегистрирован(ы) по месту жительства на территории Пермского края не менее 5 лет;

3) трое и более детей многодетной семьи зарегистрированы по месту жительства на территории Пермского края;
4) члены многодетной семьи не имеют земельных участков в собственности, на праве пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования на территории Пермского края; 

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Законом Пермского края от 01.12.2011 № 871-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае»;

Уставом Чайковского сельского поселения.
 2.7. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
1) заявление о предоставлении земельного участка многодетной семье (приложение
 № 1 к Административному регламенту);
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и личность каждого из членов его семьи (паспорт, свидетельство о рождении всех несовершеннолетних членов многодетной семьи);
3) копии документов, подтверждающих усыновление (удочерение) всех несовершеннолетних членов многодетной семьи (при наличии усыновленных (удочеренных) детей);

4) копии свидетельства о браке – для супругов (не распространяется на неполную семью);
5) справка, подтверждающая факт обучения в образовательном учреждении на очной форме обучения – для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательных учреждениях по очной форме обучения;

6) выписка из домовой или похозяйственной книги, или справка о регистрации членов многодетной семьи по месту жительства;

7) справка из органов опеки и попечительства, подтверждающая, что родители не лишены родительских прав;
8) справка из органов опеки и попечительства, подтверждающая, что в отношении усыновленных (удочеренных) детей не отменено усыновление (удочерение);
9) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним – об отсутствии у членов многодетной семьи зарегистрированных прав на земельные участки на территории Пермского края.
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие у заявителя прав и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги (отсутствует надлежащим образом оформленная доверенность, в случае обращения от имени другого заявителя);

- несоответствие представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- отсутствие в заявлении обязательной информации.
2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- ранее принятое в соответствии с Законом Пермского края органом местного самоуправления Пермского края решение о предоставлении земельного участка многодетной семье в собственность бесплатно при повторном обращении этой многодетной семьи;

- непредставление ли представление не в полном объеме документов, установленных п. 2.7 настоящего Регламента;

- невозможность предоставления муниципальной услуги в силу обстоятельств, ранее неизвестных при приеме документов, но ставших известными в процессе предоставления муниципальной услуги;


- несоответствие условиям, предусмотренным пунктом 2.5.1. настоящего Регламента или предоставление недостоверных сведений;
- решение (определение) суда.


Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению гражданина после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
2.10. Предоставление муниципальной услуги является для заявителей бесплатным.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
(в редакции Постановления от 28.08.2013 г. №66)
2.12. Регистрация заявления осуществляется в момент его поступления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов(в редакции Постановления от 01.07.2016г. № 34) 
Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям.

Рабочие места специалиста Администрации, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющие организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.
Места ожидания и приема Заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов. (в редакции Постановления от 28.01.2016г. №4)
-условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она представляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

-возможность самостоятельного передвижения по территории, на   которой расположены объекты (здания, сооружения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства зрения и самостоятельного передвижения;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-допуск собаки– проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;

-оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получение ими услуг наравне с другими лицами. (в редакции Постановления от 01.07.2016г. № 34)
2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Главным критерием качества оказания муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей. Вторичные критерии: доступность услуг и доступность информации о муниципальной услуге.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги также является соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
2.15 При предоставлении муниципальной услуги заявитель может направить заявление и отсканированный пакет документов по электронной почте, указанной выше. Пакет документов следует предоставлять в виде отсканированных копий в формате pdf.
(в редакции Постановления № 109 от 09.12.2013г.)
2.16   Данная муниципальная услуга, при включении в перечень муниципальных услуг, предоставляемых в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее-МФЦ), в дальнейшем будет предоставляться через МФЦ.

(в редакции Постановления № 109 от 09.12.2013г.)

2.17 количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2, продолжительность - не более 15 минут;
(в редакции Постановления от 08.07.2015 г. № 53)
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
- прием и регистрация заявления и приложенных документов;

- в случае непредставления гражданином по собственной инициативе документов, указанных в  п. 2.7. настоящего Административного регламента, специалист Администрации самостоятельно запрашивает необходимые сведения.

- рассмотрение заявления и представленных документов специалистом Администрации;

- рассмотрение заявления и представленных документов на комиссии по постановке многодетных семей на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков (далее – комиссия);

- подготовка проекта протокола комиссии о постановке на учет многодетной семьи в целях предоставления земельного участка;

- уведомление гражданина о принятом решении.

Последовательность предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение № 2 к Регламенту).

3.1.1. Прием и регистрация заявления и приложенных документов.

Основанием для начала административных процедур по приему и регистрации документов от заявителя в Администрации Чайковского сельского поселения и последующего   предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Администрацию Чайковского сельского поселения, либо получение документов по почте и регистрация заявления с приложенными документами, указанными в пункте 2.7. настоящего Регламента.


Заявление с пакетом документов регистрируется в Администрации Чайковского сельского поселения.
Заявление и пакет документов поступает на рассмотрение комиссии.


3.1.2. Рассмотрение заявления и представленных документов специалистом Администрации и комиссией, принятие решения.

Поступившее заявление с приложенными документами рассматривается специалистом Администрации, а затем и комиссией. В течение месяца с момента подачи заявления принимается решение о постановке на учет многодетной семьи в целях предоставления земельного участка.

Комиссия по формированию списка многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства, крестьянского (фермерского) хозяйства, огородничества и ведения садоводства является постоянно действующим совещательным органом при администрации Чайковского сельского поселения. В комиссию входят должностные лица администрации Чайковского сельского поселения. Комиссия возглавляется председателем - заместителем главы администрации. Секретарем комиссии назначается специалист аппарата администрации. Состав, полномочия и порядок работы комиссии утверждены постановлением главы администрации Чайковского сельского поселения от 03.05.2012 № 105.

При наличии оснований, указанных в пункте 2.9. настоящего Регламента, выявленных в процессе рассмотрения представленных документов, комиссия принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги со ссылками на нормативные правовые акты.


В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги комиссия принимает решение о постановке на учет многодетной семьи в целях бесплатного предоставления земельного участка.

Решения комиссии заносятся протокол заседания комиссии.

3.1.3. Информирование заявителя.


Уведомление о принятом решении о постановке на учет многодетной семьи в целях бесплатного предоставления земельного участка, либо отказ в постановке на учет выдается заявителю лично, либо уполномоченному доверенному лицу на руки при предъявлении документа, удостоверяющего личность или, направляется по почте.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям заявителей. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

4.2. Персональная ответственность специалистов Комитета за соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, установленных Регламентом, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется заместителем главы администрации Чайковского сельского поселения.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Комитета Регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.4. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.
5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия работников Администрации в судебном и досудебном (внесудебном) порядке

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрации, предоставляющую муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые комиссией подаются главе администрации Чайковского сельского поселения.
5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Чайковского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрации опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не даётся. Если в указанной жалобе (обращении) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.10. Администрация при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.11. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.12. В случае если в жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава администрации вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобу.

5.13. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить жалобу в Администрацию.

Приложение № 3 к распоряжению главы

администрации Чайковского сельского поселения

от 03.05.2012 № 105

Главе администрации Чайковского 
сельского поселения Суворову В.К.

от _____________________________

_______________________________

_______________________________

(фамилия, имя, отчество)

Паспортные данные ______________

________________________________

________________________________

________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан

Адрес регистрации _______________

________________________________

Телефон ________________________

                                                                                                 Электронная почта______________








      _______________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ МНОГОДЕТНОЙ СЕМЬИ  

в целях бесплатного предоставления земельного участка на территории Чайковского сельского поселения Нытвенского муниципального района

Прошу поставить мою семью в составе:

- родители (одинокая мать \ отец):

1.________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(

(фамилия, имя, отчество полностью, адрес регистрации)
2._______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

- несовершеннолетние дети (в том числе усыновленные, пасынки и падчерицы)

1._______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________2._______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

3._______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

4._______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

5._______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

6._______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

на учет в целях бесплатного предоставления в общую долевую собственность в равных долях земельного участка исходя из установленных норм предоставления для (цель предоставления) _________________________________________________________________________________

На дату подачи заявления:

1) все члены семьи являются гражданами Российской Федерации;

2) все члены многодетной семьи на дату подачи заявления проживают совместно (за исключением членов семьи, проходящих военную службу по призыву в Вооруженных Силах РФ), при этом родители многодетной семьи зарегистрированы на территории Пермского края по месту жительства не менее 5 лет;

3) дети зарегистрированы по месту жительства на территории Нытвенского района;

4) члены многодетной семьи не имеют земельного участка в собственности, на праве пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования на территории Пермского края;

К заявлению прилагаются:
	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во 

экз.
	Кол-во листов

	1
	Копии паспортов гражданина РФ всех совершеннолетних членов многодетной семьи
	
	

	2
	Копии свидетельств о рождении всех несовершеннолетних членов многодетной семьи
	
	

	3
	Копии документов, подтверждающих усыновление (удочерение) всех несовершеннолетних членов многодетной семьи
	
	

	4
	Копия свидетельства о заключении брака (не распространяется на неполную семью)
	
	

	5
	Справка, подтверждающая факт обучения в образовательном учреждении на очной форме обучения – для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательных учреждениях по очной форме обучения
	
	

	6
	Выписка из домовой или похозяйственной книги, или справка о регистрации членов многодетной семьи по месту жительства 
	
	

	7
	Справка о составе семьи
	
	

	8
	Справка из органов опеки и попечительства, подтверждающая, что родители не лишены родительских прав
	
	

	9
	Справка из органов опеки и попечительства, подтверждающая, что в отношении усыновленных (удочеренных) детей не отменено усыновление (удочерение)
	
	

	10
	Другие документы


	
	

	
	Всего листов
	
	


«____» __________ 2012г.






_____________                                                                                           

                                                                                                                
  (подпись)

Правильность сообщенных сведений подтверждаю.

Предупрежден(а) о последствиях (ответственности) за предоставление ложной информации и недостоверных документов.

Ознакомлен(а) с Законом Пермского края от 01.12.2011 № 871-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае» и Порядком учета многодетных семей в целях бесплатного предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения садоводства на территории Нытвенского муниципального района.

Даю согласие на обработку своих персональных данных, проверку представленных сведений и получение необходимых документов в отношении меня и членов моей семьи.

«____» __________ 2012г.






_____________                                                                                           

                                                                                                                
(подпись)

Приложение № 2

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 «Постановка на учет многодетных семей в целях бесплатного предоставления земельных участков»













Заявитель представляет заявление с приложенными документами, предусмотренными п.2.7. настоящего Регламента





Да                        Все ли документы представлены?                          Нет                          


                            Соответствуют ли документы 


                             установленным требованиям





 требованиям





Отказ в приеме документов


Специалист Администрации указывает необходимые меры по устранению препятствий в приеме документов





В течение дня заявление регистрируется в Администрации 








Рассмотрение заявления и представленных документов специалистом Администрации, а затем и комиссией по постановке многодетных семей на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков





Подготовка протокола комиссии о постановке на учет многодетной семьи в целях предоставления земельного участка или отказе








Специалист Комитета:


информирует заявителя о принятом решении о 


постановке на учет многодетной семьи либо отказе 








